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1. Munkakorok az iskolai kényvtarban

Az el6irasoknak és a szakmai céloknak valé megfeleléshez tisztaban kell lenni a kényvtarosokra
vonatkoz6 kifejezések jelentésével. A konyvtarakban sokféle végzettségl, szakképzettségd
szakember lehet alkalmazott:

" iskolai kényvtaros = iskolai kbnyvtarban alkalmazott konyvtari szakemberek gydjténeve:

»  kényvtdrostanité/kényvtirostandr = konyvtaros és pedagdgus (tanitoi vagy
tanari) szakképzettséggel egyarant rendelkez6, iskolai konyvtarban pedagogus
munkakorben alkalmazott, diplomas szakember

» kényvtiros = iskolai konyvtarban: pedagogus diploma nélkiil vagy nem
pedagdgus besorolasban alkalmazott konyvtari szaktertleten szerzett diplomaval
rendelkez$ szakember (2/1993. MKM rend. 2. mell.)

* kényvtaros asszisztens = iskolai konyvtarban: pedagoégus diploma nélkil vagy
nem pedagdgus besorolasban alkalmazott, k6zép vagy felsé6foka (de nem
diplomas) kényvtaros szakképzettséggel rendelkezé szakember
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*  konyvtiros technikus = A koznevelési intézmények bértablajaban (326/2013

Korm. rend. 2. mell.) szereplé munkakér.

* Semmilyen jogszabaly vagy szakmai dokumentum nem ad arra nézve
tampontot, hogy az asszisztens és a technikus munkakér miben kilénbozik.
Korabban mindkét végzettséggel lehetett iskolarendszeren kivili
szakképzettséget szerezni. Igy feltehetGen a munkakéri és a szakképzettségi
elnevezések keverednek a jogszabaly szovegében.

1.1. Végzettségek

A konyvtarostanar munkakort a toérvény a pedagogus munkakoérok kézé sorolja, igy az alabbi
végzettségeket, szakképzettségeket irja el6 (Nkt. 3. mell. 14. sor)
®  vagy konyvtarpedagogia-tanar
® vagy informatikus konyvtaros + tanité vagy tanar vagy szocialpedagdgus
o vagy emelt szintd konyvtarosi szakképesités + tanito vagy tanar vagy
szocialpedagdgus

Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a szocidlpedagégus szakképzettség nem jogosit pedagdgus
munkakor betoltésére. Az iskolai konyvtar alapfeladatit (20/2012 EMMI rend. 166.§) viszont
csak olyan konyvtari szakember tudja ellatni, aki a tanérai foglalkozasok tartasara feljogosito
megfelel6 tanitéi/tanari diplomaval rendelkezik. Mivel a koényvtirostanarnak a konyvtar-
informatikai és mas konyvtarhasznalati 6rak megtartasa is a feladata, ezért az iskolatipusnak
megfelel6 pedagogus szakképzettséggel kell rendelkeznie.

Vagyis az alapelv az, hogy egyszerre legyen konyvtaros és pedagogus szakképzettsége.
Atmeneti rendelkezésként a térvény lehetévé teszi a konyvtiros diploma helyett az
iskolarendszeren kivili oktatasban szerzett emelt szintii kényvtarosi szakképesitést is. (Nkt.
98.§ (7))

A megfelel6 végzettségek megallapitasanal fontos tudni, hogy féiskolai végzettségként kell
figyelembe venni a tanitéképzd intézeti népmivel6-konyvtaros, tovabba a tanitoképzé féiskolai
szakkollégiumi (kbnyvtaros, népmivels) oklevelet. (2/1993 MKM rend. 2. § (2))

Az iskolai koényvtarosok alkalmazasanal figyelembe kell venni, hogy az eddigi és jelenlegi
torvények szerint is minden iskolai konyvtar kell, hogy rendelkezzen konyvtarostanité vagy
konyvtarostanar alkalmazottal. A nem pedagégus konyvtari szakemberek alkalmazasa csak a
pedagogus végzettséghez nem kotott konyvtari feladatok elvégzéséhez lehetséges.

A nem pedagbgus iskolai konyvtari munkakorok betoltéséhez szikséges végzettségeket és
szakképzettségeket a kéznevelési jogszabalyok nem hatarozzak meg, igy a konyvtari jogszabalyok
figyelembevétele sziikséges az értelmezéshez.

1.2. Illetmény

A bér egyszerre fugg a munkakortdl, a végzettségektdl, a palyan eltoltott évektdl és a pedagdgus
mindsitésben szerzett fokozattol.

A pedagdégus munkakorok, igy a konyvtarostanar/tanité munkakor esetén is befolyasolo
még a pedagogus elémeneteli rendszerben megszerzett fokozat. Az Nkt. 7. mellékletében
szereplé pedagogus bértabla hatirozza meg a fizetési osztalyt és az ahhoz tartozé illetmény
szazalékos viszonyat a vetitési alaphoz. Az illetményalap a kozponti koltségvetésben van
meghatarozva. 2015-ben a vetitési alap a 2014-es minimalbér, vagyis 101 500 forint (326/2013.
Korm.rend.94.§ (4)/v) és 483/2013. Korm. rend.).

A nem pedagégus munkakérben alkalmazott iskolai konyvtarosok bérét a kézalkalmazotti
bértabla szerint allapitjak meg. Ez az egyetemi végzettséggel rendelkezé iskolai konyvtarosokat
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hatranyosan érinti, mert csak C-F-ig tarté besorolast tesz lehet6vé (326/2013 Korm. rend. 2.
mell.), mikézben a kulturalis intézményekben dolgozé egyetemi végzettségli konyvtarosok
besorolasa: H (2/1993 MKM rend. 2. mell.). Mikozben egy asszisztenst és egy technikust D-F-ig
is lehet besorolni. Itt feltehetéen gond, hogy ezek a munkakoréknek a végzettségi minimuma
nem meghatarozott egy jogszabalyban sem, és a szohasznalat pedig nincsen Gsszhangban a
kulturalis jogszabalyokkal.

1.3. Munkaiddg és létszam

A jelenleg érvényes jogszabalyok csak részben allapitanak meg konkrét létszamokat az iskolai
konyvtarban alkalmazandé munkak6rékhoz.

A minimalisan szikséges konyvtirostanari statusz szamat a tobbi szakos pedagoguséhoz
hasonléan a tantervbdl és iskolai feladatokbdl kell levezetni. Eszerint: ,,a kényvtaros tanar (tanito)
létszamanak megallapitasainal minden, az otodik—tizenkettedik évfolyamon a helyi tantervben
szerepl6 konyvtari orat, tovabba a konyvtar nyitva tartasanak idejét is figyelembe lehet venni.”
(326/2013 Korm. 35. § (6)) A konyvtarostanar munkaidejét meghatarozo jogszabalyi szovegrész
értelmezését az alabbi 1. abran lathat6 tablazat mutatja.

heti teljes munkaidé
kotott munkaidd = teljes munkaidé 80%-a 20%

neveléssel-oktatdssal
lek6tott munkaids = teljes
munkaid$ 55-65%-a

kotott munkaidébdl fennmarado rész

70%-a konyvtari munka 30%-a iskolan kiviili
biztositja a kényvtar nyitva zarva tartas mellett konyvtari munka,
tartasat, a konyvtari érakat iskolaban kapcsolattartds ...
ora min. | max. max. | min. max. | min.
40 6ras 22126 74,2 3118 8
20 oras / fél allas 1113 35|21 1,5]0,9 4

1. abra A konyvtarostanar munkaidejének beosztisa az Njt. 62. § (12) szerint

A jogszabalyok altal el6irt feladatok egy része pedagdgusi feladat. Mindebbdl kovetkezik, hogy
csak konyvtaros szakképzettségti kolléga egyeduill nem lathatja ez az iskolai konyvtari feladatokat.
A jogszabaly mégis ad erre az esetre tanuldlétszamhoz kotott 1étszamlimitet. Eszerint 250 tanuld
alatt fél statusz, ezer tanuldig 1, felette 2 konyvtarost finansziroz az allam.

A konyvtarostanar/tanité alkalmazasindl figyelembe kell venni, hogy a konyvtirostanarnak az
intézmény igényeinek megfelelé nyitva tartasi id6 biztositasa mellett elegend6é munkaideje jusson
a helyi tantervben meghatarozott konyvtari és konyvtar-informatikai 6rak, valamint a helyi
pedagdgiai programban meghatarozott tanéran kiviili foglalkozasok megtartasara. Amennyiben ez
meghaladja az egy munkakorre juté munkadrak szamat, szitkséges tovabbi konyvtaros /
konyvtarostanari munkakor, részmunkakor beallitasa.

A helyi pedagogiai programok az egyes tantargyakba kiilonféle médon és mértékben épithetik
be a koényvtari (konyvtarhasznalati és szak-) ordkat. Ennek minimumat csak az informatika
tantargyon belil, a konyvtari informatika témakorhoz rendelt 6raszammal szabalyozza jogszabaly
(2. abra). Az iskolak helyi tantervében akar ennél nagyobb o6raszamok is szerepelhetnek, s a
csoportbontasban tanitas is noveli a konyvtarostanar altal ellatand6é orak szamat. Tovabba a
Nemzeti alaptanterv és ennek megfeleléen az EMMI kerettantervek is tobb mas tantargyban is
tartalmaznak konyvtarhasznalati ismereteket, melyek oktatasa kényvtarpedagdgusi szakértelmet
igényel. Ezek a legnagyobb szamban az anyanyelv és irodalom targy keretében jelennek meg.
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1-4. évf. 5-6. évf. 7-8. évf. 9-10. évf. 11-12. évf.
kotelezd 2 6 6 -
emelt 4 12 8 4
valaszthaté 2 - - - -

2. abra Az informatika tantirgyon belilli konyvtarhasznélati 6rak minimdlis éraszama (51/2012. EMMI rend.)

A mesterpedagdgus besorolasu konyvtarostanarok altal mukodtetett iskolai konyvtarakban is
szuikséges a tanitasi napokon a nyitva tartast (20/2012. EMMI rend. 165.§ (1) ¢)) biztositasa, azaz,
azokon a napokon is nyitva kell tartani, amikor szakért6i, szaktanacsadoi feladatokat latnak el. Ez
pedig csak megfelel6 szakmai végzettségli munkatars tovabbi alkalmazasaval lathaté el. A heti
orakedvezmény jelenleg heti 8 6ra.

A gyakorlatvezeté konyvtarostanarok kotelezé oraszama heti 10 6ra, igy az 6 munkaid6-
beosztasuk jelentésen mashogy alakul.

2. Munkajat szabalyozza

" jogszabalyok

* szabvanyok

*  konyvtari SZMSZ (20/2012 EMMI rend. 163. § (2))

* munkakori lefras

*  konyvtar-pedagdgiai program (20/2012 EMMI rend. 165. § (4))

3. Feladatok az iskolai kényvtarban

Az iskolai konyvtarak nagyon kilénbozéek. Legfontosabb kilonbségeiket az alabbi szempontok
mentén lehetne leirni: iskolatipus, szakképzést, nemzetiségi oktatast folytat-e, tagozatok,
bentlakasos intézmény-e, alapitasi év, alapteriilet. Vagyis egy altalanos Osszefoglalé nem
vallalkozhat arra, hogy részletesen leftja az iskolai konyvtarban folytatandé minden munkat. Igy
itt most csak az altalanossigban is megfogalmazhat6, minden iskolai konyvtarban
megszervezendd feladatokat soroljuk fel. Listankat kiegészitettiik a feladatot el6ird jogszaballyal
vagy az elvaras mas forrasaval és annak jelolésével, hogy ellatasa konyvtarostanari munkakorhéz
kotott-e.

A jogszabaly megkilonboztet alap (A) és kiegészité (K) feladatokat. Ezek kozil a kiegészitd
feladatok is mindenképpen ellatandék, ha az iskolai kényvtar adottsagai, a hasznalok igényei
megkivanjak.

A magyar jogszabalyok az eléirt feladatokat az iskolai konyvtar feladataul szabjak, igy nem
hatarozzak meg, hogy a konyvtarostanar vagy az egyéb konyvtari alkalmazottak feladata-e. Ha
mas jogszabaly mashogy nem rendelkezik, akkor megosztasuk helyi dontés kérdése. A munkakori
leirasban régzitett feladatok viszont a konyvtarostanar munkaidejének szamitasaba beleszamit.

a =
Ne) R
4 N <
Feladat Jogszabaly 3 2
0 2
=z g
Gyljteményfejlesztés, gyarapitas 20/2012 EMMI 163.§ (1) és A, N
166. § (1) a) és és Nkt.
62.§ (12)
» iskolatorténeti gyljtemény (felkutatas, archivals) 20/2012 EMMI 166.§ 2) ) és K
22/2005 NKOM
* tankényvek dlloméanyba vétele, elkiilonitett kezelése ~ 17/2014. EMMI 32. § (5) A
* igényfelmérés, deziderata nyilvantartas N
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Feladat Jogszabaly % %
R
"  beszerzés (tajékozddas, rendelés, szallitas) Sz
* leltari nyilvantartas 3/1975. KM-PM A
Feltaras 20/2012 EMMI 163.§ (1) é AN
166. § (1) a)
" katalogizalas N
» retrospektiv konverzié, online katalogus épitése Sz
* muzedlis dokumentumok bejelentése 22/2005 NKOM K
* lelShely-nyilvintartds vezetése 20/2012 EMMI 167.§ (2) A
Meg®6tzés, gondozas 20/2012 EMMI 163.§ (1) és A
166. § (1) a) és Nkt. 62. § (12)
*  muzedlis kilongyGjtemény 20/2012 EMMI 166.§ (2) f) K
» illomanyellenérzés 3/1975. KM-PM A
= dokumentumok visszaosztasa, raktiri rend Sz
fenntartasa
" kolesonzési felszolitas, dokumentumok Sz
visszaszerzése
Szolgaltatas 20/2012 EMMI 163.§ (1) és A
166. § (1) a)
" nyitva tartds miden tanitisi napon 20/2012 EMMI165.§ (1) o) és A KT
Nkt. 62. § (12)
* helyben hasznilat (egyéni és csoportos) 20/2012 EMMI'166.§ (1) d) A
* tanulasi helyszin
= aziskola mikodési dokumentumainak
nyilvanossagat biztosité hely
" kdlesdonzés 20/2012 EMMI 166.§ (1) ¢) A
*  konyvtarkozi kolesonzés (kérés, kiildés) 20/2012 EMMI 166.§ (2) f) K
* tankonyvkolesonzés 20/2012 EMMI 166.§ (1) ¢) A
*  kozremikodik az iskolai tankonyvellatas 20/2012 EMMI 166.§ (3) K
megszervezésében, lebonyolitasaban
®  csoportos kolesonzés tanodrara (szotar, Sz
gyljtemények ...)
»  érettségihez kotelezGen elbirt és a tanar altal 40/2002 OM K
kijel6lt dokumentumok (pl.: szétarak, verses
kotetek, példatarak, atlaszok...) biztositasa
" misolatszolgiltatas 20/2012 EMMI 166.§ (2) b) K
*  szamitégépes informatikai szolgiltatisok 20/2012 EMMI 166.§ (2) c) K
pl.: online katal6gusok, internet, kézhaszna
adatbazisok elérése, dokumentum és
informacidhasznalathoz és alkotashoz, tanulishoz
sziikséges eszkozok, szoftverek
* mis konyvtirak szolgaltatasainak kozvetitése 20/2012 EMMI 166.§ (2) ¢) K
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9 2
Feladat Jogszabaly b <
R
Tajékoztatas
*  sajat dokumentumokrdl és szolgaltatasokrol 20/2012 EMMI 166. § (1) b) A
"  mis konyvtarak dokumentumairdl, szolgiltatasairdl ~ 20/2012 EMMI 166.§ (2) d)
* tanuldi feladatokhoz kapcsol6do konyvtarhasznalat N KT
tamogatasa, referensz kérdések
* projektmunkak timogatasa Sz KT
* tanari felkésziiléshez kapcsolédd konyvtarhasznalat N KT
tamogatasa, referensz kérdések
" sajtofigyelés (palyazat, jogszabaly, szakmai sajto, Sz
helyi sajto)
» iskolai konyvtari honlap, blog egy web2-es Sz
megjelenés
" konyvtari propaganda (pl.: faligjsag, dekoracio, Sz
ajanlok, akciok, Iskolai Konyvtarak Nemzetkozi
Hoénapja)
* iskolan kiviili szabadidés kulturalis programkinalat Sz
Konyvtar-pedagogia
*  HPP megval6sitisa N KT
* intézmény konyvtar-pedagdgiai tevékenységének 20/2012 EMMI 163.§ (1) A KT
koordinacibja
* konyvtarhasznalat tanitasa, informaciés muiveltség A, N KT
fejlesztése
* 2z intézményi HPP és KPP szerinti tanérai 20/2012 EMMI 163.§ (1) és A KT
foglalkozasok tartisa 166. § (1) ) & Nke. 2.§ (12)
* Informatika tantargy Konyvtarinformatika 51/2012 EMMI A KT
témakore
* mis szaktargyak konyvtari 6raiban valo kényvtar-pedagogiai program A KT
kozremikodés: tervezés, elGkészités, tanitas szernt
" tandran kiviili foglalkozis 20/2012 EMMI 166.§ 2) 2) és K KT
Nkt. 4. § 5.
" konyvtarhasznalati tehetséggondozas, Sz KT
versenyfelkészités, hazi versenyszervezés
* munkahelyen kiviil végzett felkésziilés Nke. 62. § (12) A KT
*  kulturalis programok szervezése N
* olvasasnépszerlsités N
Kapcsolattartas
» iskolan beliil Nkt. 62. § (12) AN
*  tobbi iskolai, kollégiumi konyvtarral, a pedagdgiai- 20/2012 EMMI 165.§ (3) és A, N

szakmali szolgaltatasokat ellaté intézmények
konyvtaraival, a nyilvanos konyvtarakkal

Nkt. 62. § (12)
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Feladat Jogszabaly b <
R
*  munkak6zosségi és egyéb mihelymunkak Sz
*  cgyuttmiikodés az iskola székhelyén mikds 20/2012 EMMI 165.§ (3) A
koézkonyvtarral

Dokumentacio, adminisztracio

* szolgaltatasi alapelvek, koncepci6 kialakitasa, N
kiildetésnyilatkozat megfogalmazasa

» stratégiai fejlesztési terv készitése N
»  clkésziti az iskolai konyvtar mikodési 20/2012 EMMI 167.§ (3) és A
dokumentumait (SZMSZ (gytjt6kori szabalyzat, 165§ (4)
konyvtarhasznalati szabalyzat, tankényvtari
szabalyzat), KPP)
"  koltségterv alapjan valé munka N
®*  munkaterv, tanmenet, Oravazlat
=  szakmai beszamoldok A
= gstatisztika Sz
Egyéb
* pedagbgus-munkakorrel Osszefliiggd mas Nkt. 62. § (12) A KT
tevékenység
= iskolai tervezési és értékelési feladatokban vald N KT
részvétel
® szakorai és nem szakos Orai helyettesités, tanitas KT
utani feltgyelet
= tantestileti értekezleten vald részvétel N KT
" tovabbképzés, onképzés, konferenciarészvétel Sz
»  Konyvtiri kutatdmunka Nkt. 62. § (12) K
" Baratsagos, hivogato, rendezett kornyezet, 1égkor N
megteremtése
nyilvénos k('jnyvtéri feladatok kilon szerz6dés és az alapitd
okirat alapjan 20/2012 EMMI
164.§
3. abra Elvégzend6 feladatok egy iskolai kdnyvtarban
jelmagyarazat:

kotelezé? oszlopban
A = alapfeladat (szigortan, valamely jogszabaly el6irdsa miatt kotelez6)
K = kiegészité feladat (olyan feladat, melynek kételezGsége iskolatipustdl, az iskola vagy a kényvtar
valamely jellemz&jétdl figg)
N = nemzetkdzi iranyelv elvarasa
Sz = tovabbi szakmai elvaras, a jogszabalyi el6irasokbol kovetkezd

munkakér oszlopban
KT = csak pedagdgus végzettségeel vagyis kbnyvtarostanari munkakoérben
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A fenti tablazatban csak a szorosan az iskolai konyvtari ellatashoz kothetd feladatokat tiintettik
fel. Emellett a konyvtarostanarok tanithatjak masik tanari szakjukat, lehetnek iskolan belili mas
feladataik, ha a koényvtarostanari kinevezésuk nem teljes munkaidére szol. Tovabba lehetnek
iskolan kivili kotelezettségeik, amennyiben iskolai konyvtari szakért6k vagy szaktanacsadok. Az
ezekkel jar6 feladatokra itt most nem tériink ki, de mindegyik kell, hogy érintse az iskolai
konyvtaros munkaidejét és bérezését is.

A fentick mellett a gyakorlatvezeté tanarokra, igy a gyakorlatvezeté koényvtarostanarokra a
jogszabalyok a tovabbi ellitand6 feladatok miatt csékkentett kotelezé draszamot és emelt bért
irnak el6.

Az iskolai konyvtarosok a fenti munkakor-jellegti feladatok mellett sok mas eseti tevékenységet
is folytatnak onként vallalva vagy vezet6i megbizasra. Ezek k6zol a legjellemz6bbek:

= iskolai évkonyv szerkesztése

» iskolai honlap, blog, Gjsag szerkesztése

» iskolai innepélyek szerkesztése, szervezése

* muaveltségi vetélkedSk, kulturalis programok szervezése

* tehetséggondozo és/vagy felzarkoztato foglalkozas tartisa
* szakkor tartasa

" ¢v végi jutalomkonyvek beszerzése

4. Felhasznalt irodalom

Bogyé Katalin, Cs.,: Személyi Feltételek In: Bogy6 Katalin, Cs. - Dan Krisztina - D6msody
Andrea): Utmutaté a gyakorléiskolak kényvtarainak szolgaltatasfejlesztéséhez (Kis KTE
konyvek, 5.) Bp., Konyvtarostanarok Egyestilete, 2012, 26-29. p.

Az iskolai kényvtar mindenki szamara a tanitas és tanulds szinhelye, Végrehajtasi elvek az IFLA
¢és az UNESCO koz6s iskolai konyvtari nyilatkozatahoz In: Konyv és Nevelés, 2008. 4. sz.,
mell., 17-40. p., URL: http://www.opkm.hu/download/ImOk.pdf Utolsé letSltés: 2015.03.25.

Konyvtarostanarok Egyesiiletének elnoksége (0sszeall.): Iskolai konyvtarakra vonatkozé
legalapvet6bb jogszabalyi el6irasok, Szakmai értelmezés, Bp., KTE, 2013, 18 p.; URL:
http:/ /www.ktep.hu/sites/default/files/Isk_kvt_szolg 2013_KTE.pdf Utolsé letoltés:
2015.03.25.

Ronyai Tunde: Az iskolai konyvtari munka idémérlege In: Dan Krisztina - Fehér Miklos (szerk.):
Korszerta konyvtar, Finanszirozas — gyarapitas — menedzsment, Bp., Raabe, B3.1, 19 p.

http://www.ktep.hu
http://konyvtarostanar.wordpress.com/

8/14


http://www.ktep.hu/
http://konyvtarostanar.wordpress.com/

5. Jogszabalyok

5.1. Jogszabalyok roviditései

Nkt. = 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevelésrél

17/2014 EMMI = 17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet a tankényvvé, pedagogus-kézikonyvvé
nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

20/2012 EMMI = 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
muk6édésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl

51/2012 EMMI = 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak és
jovahagyasanak rendjérél

326/2013 Korm. = 326/2013. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli
rendszerérol és a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény kéznevelési
intézményekben torténé végrehajtasarol

2/1993 MKM = 2/1993. (1. 30.) MKM rendelet az egyes kulturalis kézalkalmazotti munkakérok
22/2005 NKOM = 22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet a muzeilis konyvtari dokumentumok
kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

40/2002 OM = 40/2002. (V. 24.) OM rendelet az érettségi vizsga részletes kbvetelményeirdl
3/1975. KM-PM = 3/1975. (VIIL 17.) KM-PM rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérél
(eltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrdl sz6l6 szabalyzat kiadasarol

5.2. Jogszabalyi részletek

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

64. Az iskolai, kollégiumi kényvtar mikodésére, eszkozeire, felszerelésére vonatkozo szabalyok

163. § (1) Az iskolai, kollégiumi kényvtar az iskola, kollégium mikédéséhez, pedagdgiai programjanak
megvaldsitasahoz, a neveléshez, tanitishoz, tanulashoz szikséges dokumentumok rendszeres gydjtését,
feltarasat, meg6rzését, a konyvtari rendszer szolgaltatasainak elérését és mindezek hasznalatat, tovabba a
konyvtarhasznalati ismeretek oktatdsat biztosité, az intézmény konyvtar-pedagogiai tevékenységét
koordinalé szervezeti egység.

(2) Az iskolai, kollégiumi kényvtar SZMSZ-e szabdlyozza miikédésének és igénybevételének szabalyait.
E rendelet hatirozza meg azokat az elSirasokat, amelyeket minden iskolai, kollégiumi koényvtar
mukodtetésénél meg kell tartani, tovabba amelyek figyelembevételével a konyvtar igénybevételével és
hasznalataval kapcsolatos rendelkezéseket el kell késziteni.

(4) Az iskolai, kollégiumi koényvtar allomanyaba csak a konyvtar gyidjtékorébe tartozé dokumentum
vehetd fel.

(5) Az iskolai koényvtarban a tankonyveket elkilonitve kell kezelni és gydjteni, ennek sajatos rendjét a
tankonyvtari szabalyzatban kell r6gziteni.

164. § (1) Az iskolai, kollégiumi kényvtar nyilvanos konyvtari feladatokat is ellathat, ha azt a kényvtarat
mikodtets iskola, kollégium alapitd okirata, szakmai alapdokumentuma lehet6vé teszi, tovabba az iskola,
kollégium vezetSjének kezdeményezésére bejegyezték a nyilvanos konyvtarak jegyzékébe.

(2) A nyilvanos konyvtar iskolai, kollégiumi koényvtar feladatait is ellathatja, ha e tevékenységre az alapitd
okirata, szakmai alapdokumentuma feljogositja, tovabba iskolai, kollégiumi konyvtarostanart,
konyvtarostanitot alkalmaz, és megfelel az e rendeletben meghatirozott kévetelményeknek.

165. § (1) Az iskolai, kollégiumi kdnyvtar felszerelésének alapkdvetelménye

a) legalabb egy olyan, a hasznalok dltal kénnyen megkéozelithet6 helyiség, amely alkalmas az allomany
(allomanyrész) szabadpolcos elhelyezésére és legalabb egy iskolai osztaly egyideja foglalkoztatasara,
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b) legalabb haromezer kényvtari dokumentum megléte,

¢) tanitasi napokon a tanuldk, pedagégusok részére megfelel6 idépontban a nyitva tartas biztositasa.

(2) Az iskolai, kollégiumi konyvtarnak rendelkeznie kell a kiilénb6z6 informacibhordozok
hasznalatahoz, az 4jabb dokumentumok eléallitisahoz, a konyvtir mikodtetéséhez —sziikséges
nyilvantartasok vezetéséhez, katalogus épitéséhez szitkséges eszkozokkel.

(3) Az iskolai, kollégiumi konyvtar kapcsolatot tart a tObbi iskolai, kollégiumi kényvtarral, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatasokat ellat6 intézmények konyvtaraival, a nyilvanos kényvtarakkal, és egyuttmtkodik az
iskola székhelyén mikods kézkonyvtarral.

(4) A kdényvtarostanar a nevel6-oktatd tevékenységét konyvtar-pedagdgiai program alapjan végzi.

166. § (1) Az iskolai kbnyvtar alapfeladata

a) gyljteményének folyamatos fejlesztése, feltarasa, 6rzése, gondozasa és rendelkezésre bocsatasa,

b) tajékoztatas nydjtasa a dokumentumokrdl és szolgaltatasokrol,

¢)az intézmény helyi pedagbgiai programja és konyvtar-pedagdgiai programja szerinti tanorai
foglalkozasok tartasa,

d) konyvtari dokumentumok egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositasa,

¢) konyvtari dokumentumok kdlesénzése, beleértve a tartés tankdnyvek, segédkényvek kdlesénzését.

(2) Az iskolai, kollégiumi kényvtar kiegészitS feladata

a) az Nkt. 4. § 5 pontja szerinti egyéb foglalkozasok tartasa,

b) a nevel6-oktaté munkahoz sziikséges dokumentumok t6bbszorézése,

¢) szamitégépes informatikai szolgaltatisok biztositasa,

d) tajékoztatas nyudjtasa az iskolai, kollégiumi kdnyvtarak, a pedagdgiai-szakmai szolgaltatdsokat ellato
intézményekben miksédd konyvtarak, a nyilvanos kényvtarak dokumentumairdl, szolgaltatisairol,

¢) mas konyvtarak altal nyudjtott szolgaltatasok elérésének biztositasa,

/) részvétel a kényvtarak kézotti dokumentum- és informaciécserében,

g) muzealis értékd konyvtari gyjtemény gondozasa.

(3) Az iskolai kényvtir a (2) bekezdésben meghatarozottakon kivil koézremikédik az iskolai
tankonyvellatds megszervezésében, lebonyolitasaban.

167. § (1) Az iskolai, kollégiumi kényvtar gyGjteményét a helyi pedagdgiai programnak megfelelGen, a
tanulok és a pedagdgusok igényeinek figyelembevételével kell fejleszteni.

(2) A koznevelési intézmény szamara vasarolt dokumentumokat kényvtari nyilvantartasba kell venni. A
kényvtaron kivil elhelyezett dokumentumokroél lelGhely-nyilvantartast kell vezetni.

(3) A konyvtar SZMSZ-ében kell meghatarozni az iskolai, kollégiumi kényvtar

a) konyvtarhasznaloinak korét,

b) esetén a beiratkozas médjat, az adatokban bekdvetkezett valtozasok bejelentésének modjat,

¢) szolgaltatasai igénybevételének feltételeit,

d) gyljtékori szabalyzatat,

¢) hasznalatanak szabalyait,

/) nyitva tartasanak és a kélcsdnzésnek a médjat és idejét,

g) tankOnyvtari szabalyzatat, a tartos tankényvekre vonatkozé szabalyokat,

h) katalogusszerkesztési szabalyzatat.

(4) Az SZMSZ-nek a kényvtarhasznalat kérdéseit meghatarozo rendelkezéseit nyilvanossagra kell hozni.

17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelet a tankényvvé, pedagdégus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankényvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérél

32. § (5) Az iskola igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altal
téritésmentesen biztositott tankényveket — a munkaflizetek kivételével —, tovabba a pedagogus-
kézikonyveket az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasaba vegyék, a tovabbiakban az iskolai kényvtari
allomanyban elkilonitetten kezeljék, és a tanuld, illetve a pedagdgus részére a tanév feladataihoz az iskola
hazirendjében meghatarozottak szerint bocsassak rendelkezésre.
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2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrdl

2. Ertelmezd rendelkezések

4. § E t6rvény alkalmazasaban

5. egyéb foglalkozas: a tandrakon kiviili egyéni vagy csoportos, pedagdgiai tartalma foglalkozas, amely a
tanulok fejlédését szolglja,

35. A pedagogus kotelességei és jogai

62. §

(12) Az iskolai, kollégiumi kényvtarostanar, kényvtarostanitd a neveléssel-oktatassal lek6tott munkaid6
keretében biztositja a konyvtar nyitva tartasat, a konyvtari 6rakat. Munkakéri feladatként a kotott
munkaidé tobbi része hetven szazaléka — a kbnyvtar zarva tartasa mellett — a munkahelyen végzett
koényvtari munkara (az allomany gyarapitasa, gondozasa, kényvtari kutatbmunka), iskolai kapcsolattartasra,
a tovabbi harminc szazaléka a munkahelyen kiviil végzett felkésziilésre, konyvtari kapcsolatépitésre,
allomanygyarapitasra, tovabba a pedagdgus-munkakorrel 6sszefiiged mas tevékenység elldtasara szolgal.

98. §

(7) Iskolai, kollégiumi konyvtarostanarnak vagy konyvtarostanitonak alkalmazhaté az is, aki a 3.
mellékletében foglaltak szerint az iskoldban, kollégiumban pedagégus-munkakor betbltésére jogositd
tanitéi vagy tanari végzettséggel és szakképzettséggel, tovabba iskolarendszeren kivili oktatasban szerzett
emelt szintd kényvtarosi szakképesitéssel rendelkezik.

3. melléklet a 2011, évi CXC. tirvénybe
A nevelési-oktatasi intézményekben pedagogus-munkakérben alkalmazottak végzettségi és
szakképzettségi kévetelményei

A B C
A nevel6-oktaté munka
edagdgiai Pedagdeous- , 1 , ,
1 pedag g, . L. S gu Az alkalmazashoz sziikséges szakképzettség
szakaszai/Nevelési-oktatasi munkakor
intézmények
2
14 koényvtarostanar koényvtarpedagdgia-tanar, informatikus kényvtaros és tanitd
(tanitd) vagy tanar vagy szocidlpedagbdgus

7. melléklet a 2011. évi CXC. torvénybe
A pedagégus fokozatokhoz tartozé garantalt illetmény az illetményalap szazalékaban

A B C D E F
1 Kategbtia/év Gya?;;nok Peda(%2§us L Peda%f/)gus 1I. Mester}(a(;gagogus Kut;zgz;anar
2 1 0-2/4 100
3 2. 3-5 120
4 3. 6-8 130
5 4 9-11 135 150
6 5. 12-14 140 155
7 6. 15-17 145 160 200 220
8 7. 18-20 150 165 205 225
9 8. 21-23 155 170 210 230
10 9. 24-26 160 175 215 235
11 10. 27-29 165 180 220 240
12 11. 30-32 170 185 225 245
13 | 12 33-35 175 190 230 250
14 | 13. 36-38 180 195 235 255
15 | 14. 39-41 185 200 240 260
16 | 15. 42-44 190 205 245 265
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326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli tendszerérdl és a
koézalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény kéznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

16. Vegyes ¢és atmeneti rendelkezések

35.§

(6) Ha kilon jogszabalyban meghatirozottak szerint az iskolai konyvtar mikodtetése kotelezs, a konyvtaros tanar
(tanitd) létszamanak megallapitdsainal minden, az 6todik—tizenkettedik évfolyamon a helyi tantervben szerepld
konyvtari 6rat, tovabba a kényvtar nyitva tartasanak idejét is figyelembe lehet venni.

38. § (1) 2015. januar 1. és 2015. augusztus 31. koz6tt az illetményalap a kézponti kdltségvetésrdl szolé toérvényben
meghatarozott vetitési alap

a) 118,9 szazaléka kozépfokua végzettség esetén,

b) 163,3 szazaléka alapfokozat esetén,

¢) 179,6 szazaléka mesterfokozat esetén.

(2) 2015. szeptember 1. és 2016. augusztus 31. kézott az illetményalap a kézponti kéltségvetéstdl szol6 toérvényben
meghatarozott vetitési alap

a) 119,3 szazaléka kozépfoku végzettség esetén,

b) 168,9 szazaléka alapfokozat esetén,

c) 1806,4 szazaléka mesterfokozat esetén.

(3) 2016. szeptember 1. és 2017. augusztus 31. k6z6tt az illetményalap a kézponti kéltségvetésrdl sz616 torvényben
meghatarozott vetitési alap

a) 119,6 szazaléka kozépfoku végzettség esetén,

b) 174,5 szazaléka alapfokozat esetén,

¢) 193,2 szazaléka mesterfokozat esetén.

2. melléklet a 326/2013. (VL 30.) Korm. rendelethez;
Koznevelési intézmények

Munkakér megnevezése Fizetéfi osztdlyok
Al lclpoplelr[c [ n [r]])
Nevel6 és oktaté munkat kozvetlenil segité munkakorok
konyvtaros | | | * | * | * | * | I | I
Egyéb munkakorok
kényvtaros technikus * * *
konyvtaros asszisztens * * *
4. melléklet a 326/2013. (VL 30.) Korm. rendelethez;
A nevel§ és oktaté munkat kézvetleniil segitd alkalmazottak finanszirozott 1étszama
A B C
1| Munkakor Feltétel Létszam
6 | konyvtiros | ha az intézményben van konyvtir, de konyvtirostanart/tanitét nem alkalmaznak, akkor 1-250 tanuld 0,5
kozott
7 | konyvtaros | ha az intézményben van kényvtir, de konyvtarostanart/tanitét nem alkalmaznak, akkor 251-1000 tanulé 1
kozott
8 | konyvtiros | ha az intézményben van konyvtat, de konyvtirostanart/ tanitét nem alkalmaznak, akkor 1000 tanulé felett 2

2/1993. (1. 30.) MKM rendelet az egyes kulturalis kzalkalmazotti munkako6rok bet6ltéséhez
szitkséges képesitési és egyéb feltételekrdl

2.§ (2) E szempontbdl is f6iskolai végzettségként kell figyelembe venni a tanitoképzé intézeti népmivels-
kényvtaros, tovabba a tanitéképzs féiskolai szakkollégiumi (kényvtaros, népmuivels) oklevelet, valamint
az oktatasi miniszter 2/1976. (IX. 14.) OM rendelete alapjan szerzett képzettséget.

Melléklet a 2/1993. (1. 30.) MKM rendelethez

| Munkakér megnevezése | Besorolés | Képesitési kovetelmények
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kényvtaros F féiskolai szintd szakiranyd szakképzettség vagy féiskolai szintd
végzettség és a munkakor betoltéséhez sziikséges szakképzésben
szerzett k6zépszintl szakképesités.

G féiskolai szintl szakiranyd szakképzettség és a munkakor
betdltéséhez szitkséges szakiranyu szakképzésben szerzett
fels6foku szintl szakképesités vagy f6iskolai szintli végzettség és a
munkakor betSltéséhez sziikséges szakképzésben szerzett
fels6foku szakképesités vagy az alapképzéshez kapcsol6do
szakiranyu tovabbképzésben szerzett fels6foku szakképesités

H egyetemi szintd szakiranyu szakképzettség vagy egyetemi szinti
végzettség és a munkakor betdltéséhez sziikséges szakképesités
segédkonyvtaros E egyetemi, féiskolai szintll végzettséget nem tanusit6 fels6foka

konyvtarosi szakképesités vagy kozépiskolai végzettséghez kotott
akkreditalt iskolai rendszerl szakképesités

kényvtaros asszisztens D kozéptoku iskolai végzettséget igényl kozépfoku kényvtarosi
szakképesités

3/1975. (VIIL. 17.) KM—-PM rendelet a konyvtari allomany ellen8rzésérél (leltarozasarol) és az
allomanybol torténd torlésrél szolo szabalyzat kiadasarol

1. § (1) A szabalyzat alkalmazasaban kényvtari dokumentumnak kell tekinteni (a tovabbiakban:
dokumentum) a kényvtar feladatainak ellatasidhoz szitkséges tudomanyos, oktatasi, mivészeti,
kézmivel6dési vagy torténeti értékd kényvet, folyoiratot, egyéb kiadvanyt, illetSleg minden szdveg-, kép-,
adat- és hangrogzitést, kivéve az irattari jelleg levéltari anyagot. A kényvtar dokumentumainak Gsszessége
a kényvtari allomany.

(2) A szabalyzat rendelkezései nem vonatkoznak azokra a dokumentumokra, amelyeket a kényvtar
atmeneti id6tartamra (legfeljebb harom évre) szerez be (a tovabbiakban: idSleges megGrzésre beszerzett
dokumentumok).

2.§ (1) A koényvtar kételes minden dokumentumardl — a szamvitel rendjérél szol6 1968. évi 33.
torvényerejl rendelet 3. és 6. §-aiban foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban — folyamatosan és
idésorrendben olyan dllomanynyilvantartast (leltart) vezetni, amelynek alapjan az allomany egészének a
darabszama és értéke, tovabba az egyes dokumentumok értéke barmikor megallapithaté és ellenérizhetd.

3.§ (1) A koényvtari allomany ellenérzése (a tovabbiakban: leltarozas), valamint allomany-nyilvantartasbol
val6 torlése egyarant a konyvtari leltar (Allomany-nyilvantartas) alapjan torténik (2. §).

4. § (1) Az id6szaki leltarozast a muzealis értékd dokumentumok (26. §) valamint a (3) bekezdésben
meghatarozott konyvtarak kivételével

—a 10 000 vagy ennél kevesebb konyvtari egységgel rendelkez6 konyvtarak 2 évenként,

—a 10 001-25 000 konyvtari egységgel rendelkezé konyvtarak 3 évenként,

—a 25 001-75 000 kényvtari egységgel rendelkezé konyvtarak 5 évenként,

—a 75 001-250 000 konyvtari egységgel rendelkezd konyvtarak 8 évenként,

—a 250 001-1 000 000 konyvtari egységgel rendelkezé konyvtarak 12 évenként,

—az 1 000 000 konyvtari egységnél nagyobb allomanya kényvtarak 16 évenként

kotelesek elvégezni.

5.§ (1) Az id6szaki leltarozason kiviil a kényvtar koteles soron kiviili leltarozast tartani, ha az allomanyban
elhérithatatlan esemény (vis maior) vagy blincselekmény karokat okozott. Ilyen esetben csak az dllomany
karosodott részére kell a leltarozast kiterjeszteni.

(2) Az (1) bekezdésben szabalyozott eseten felll a konyvtar fenntartdja soron kiviili leltarozast csak abban
az esetben rendelhet el, ha

a) azt a konyvtar vezetSjének személyében bekovetkezett valtozas miatt indokoltnak tartja, vagy

b) a kényvtirban olyan (elhelyezési stb.) kériilmények allnak fenn, amelyek folytan a tarsadalmi tulajdon
védelme nincs kellSen biztositva.
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A b) pontban emlitett esetben a soron kiviili leltarozast a kényvtarnak csak arra a raktarara,

raktarrészlegére, gydjteményére, tirara (a tovabbiakban egyiittesen: részleg) kell kiterjeszteni, amelynek
ellenbrzését a fennallé kériilmények indokoljak.

(3) A konyvtarvezetd személyében bekovetkezett valtozas esetén a fenntartd kételes a leltarozast
elrendelni, ha a kényvtarat egy személy kezeli (a tovabbiakban: egyszemélyes kényvtar).

Osszeillitotta a Konyvtarostanarok Egyesiiletének elnéksége

Budapest, 2015. marcius 31.
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