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KEDVES INFORMACIOEHES DIAK!

Tudom, egy tjabb ,tanulnivalé”!

Valészintileg, azt gondolod, sok mindent mar tudsz. Egyetértiink, mégis arra invitallak, 1égy
nyitott a megismerésére!

Hogyan tudnalak meggydzni errdl téged én, aki 20 évig a kélesonzépult egyik oldalardl,
majd kozel 30 éve konyvtarostanarként vagyok szerelmes az informaciézasba? Téged, aki
lehetsz a konyvtér illataval éppen ismerkedd, vagy gyakorlott ,konyvtarlako”

Mindig azokat a tandrokat szerettem didkként, akik inkabb kérdeztek, mint kozoltek/ kinyi-
latkoztattak/tanulni valét adtak ki. Akik engedték, sét, ravették arra, hogy gondolkozzak,
merjek kételkedni.

Te hogy vagy ezzel? Valamikor olvastam egy Einstein idézetet, amely ebben erésit meg:
, Tulajdonképpen csoda, hogy a modern oktatd iizemek még nem fojtotték meg egészen a
szent kutatd szent kivancsisdgot, hiszen ennek a kényes névénykének a tdmogatdson kiviil
féként szabadsdgra van sziiksége; e nélkiil feltétlen tonkremegy.” (idézi: Bods, 1985, 82.)

Nos, azt hiszem ez a konyv azért fontos neked, hogy segitsen eligazodni a rad zdadulé
adatok kozott, hogy tudatos dontéssel szerezd meg a relevans informécidt, hogy taplalja
a kivancsisagod és megadja hozza a szabadsagot.

KEDVES KOLLEGA!

Tudom, egy tjabb tankonyv...

Remélem, jol ,ismerlek” és ez a mondat mas hangsullyal szélal meg a fejedben, mint
a didkoknak. Vajon hany éve varsz erre? Mikor is jelent meg legutébb a kényvtarhaszna-
lat tanitasat segité kiadvany? Mekkora gytjteményed van a régi kedves kollégak, a nagy
el6dok konyveibdl kiemelt szemelvényekbdl? A tovabbképzések, szakmai napok, mi-
helymunkak soran ésszegy(ijtott j6 gyakorlatokbdl? Ertékes anyag, vigyazz ra, de most egy
olyan kiadvéanyt tartasz a kezedben, melyben rendszerbe foglalva, mégis szabadsagot biz-
tositva taldlod meg mindazt, amit veliink egyutt remélhet&en te is fontosnak tartasz.

A kotet fejezetei az informaciézas minden fazisdban segiteni fognak. Az elére tervezhets
konyvtarhasznalati 6rakon, a kényvtarhasznalatra épiilé szakérakon vagy az S.O.S. segitsé-
get kéré didkok tamogatasanal. Szamomra mér a szerzék neve garancia volt, hogy érdemes
megismerni, tdimaszkodni ra a mindennapokban, és nem is csalédtam.

Az innovétor mesterpedagdgus programom mottdja volt ez az Albert Einstein idézet:
Az oktatdsnak olyannak kell lenni, hogy a felkindltakat, mint értékes ajandékot és nem mint
nehéz kételességet fogadjdk be.” (idézi: Calaprice, 1996, 40.)

Cserlakiné Hagymassy Krisztina
kényvtérostanar, a KTE elnoke
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Ez a tartalomjegyzék mutatja a kézikonyv tartalmi felépitését, vagyis a téma elméleti
logikajat. Ha tudod mit keresel, biztosan megtaldlod benne. Ha mégsem, hasznald

a mutatoét!

A kovetkezé oldalakon pedig folyamatabrékat taldlsz, melyek vizualis tartalom-
jegyzékek. Egy-egy probémahelyzetben mutatjak a fébb teendéket és azt, mely
oldalakon talalhatsz hozzajuk segitséget.




SZABADIDOS TEVEKENYSEGET KERESEK
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Katalégus 152. oldal |

Szépirodalmi mlivet a szerzé nevénél 94-95. oldal
Ismeretk6zI6 miivet a szakrendben 96. oldal

| Raktari jelzet 97. oldal |

Raktar 91. oldal | | Szabadpolc 90. oldal

-

—

Valassz! 162-163. oldal |

Tovabbi szempontok,
v ‘L amelyeket érdemes megfontolni:

A konyvtarak tele vannak lehetéségekkel.
Tajékozod; roluk, és élj veluk!

Emellett magad is kezdeményezhetsz
programokat (106. oldal), szolgaltatasokat,
te is készithetsz kdnyvajanlokat. (75. oldal)

VL | eszk6zok | |

Valasztani segit:

fllszoéveg, boritészdveg (52. oldal),

tartalomjegyzék (54. oldal),
illusztraciok (55. és 173. oldal)

Kolcsonzés,
ha otthon is szeretnéd olvasni 100-102. oldal

helyek tevékenységek

| Visszavinni a kényvtarba |

forras



EGY GYAKORLATI TEVEKENYSEGHEZ VAN
SZUKSEGEM INFORMACIORA
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A7 v
Mit nem tudok a témaroél? 133. és 138 oldal Mit nem tudok a tevékenységrél? 133. és 138. oldal
pl.: kerti madarak, etetétipusok pl.: szikséges anyagok, eszk6zok, eljarasok
[ ]

¥
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]
v J
| Ismeretterjeszt6é miire van szilkségem 67. oldal | Tipusokat, lehetésegeket
J; ‘L bemutato forrasok
X
| Melyik kényvtarba menjek? 113. oldal | | Kereséprogramot . célhozEgg’Sgga‘?ﬁ’&ﬁ .
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.. - Témara keresek
konyvtari szabadpolcon a katalégusban 152. oldal I__—I
129. oldal T
‘!7 Atgondolom a kereséshez
p sziikséges kulcsfogalmakat 138. oldal
Hol taldlom?

Mi a téma szakjelzete? (96. oldal)

A kulcsszavakat informaciokeresé nyelvre

forditom. 140-141. oldal ——>| Kitoltom a keresési lrlapot 144. oldal

¥

Kivalogatom
a célomhoz ill6 forrasokat P>
160-163. oldal

Megkeresem/beszerzem,
kinyitom a forrasokat

Merdil fel 4j szempont, I ¥

\

amire az elején nem gondoltam? Atnézem a forrasokat

L

KigyUjtom a feladathoz
szilikséges informacidkat 168. oldal

Tervet (vazlatot) készitek 172. oldal
pl.: tervrajz, bevasarldlista

Nem elegendd? [<— J| Atnézem, hogy minden informacié megvan-e a munkéhoz |

tevékenységek

Beszerzem a sziikséges _>| Elkészitem a madaretetét | | forras

anyagokat, eszkozoket
helyek

Sziikség esetén médositok
a meglévé informacidim segitségével,
vagy Ujra keresek.

N

A

Figyelem, elemzem | Elhelyezem a kertben, T
|_a hatast 195. oldal | feltltom 194. oldal




VAGYIS EGY KONKRET MUVET KERESEK,
AMINEK TUDOM AZ ADATAIT

Milyen formatumban olvasnam?
57. oldal

| Nyomtatott | | Elektronikus |

Kélcsénzém LetoItom

Kdnyvesboltban AA v

vagy Ismeréstsl| | Kényvtarbol Elektronikus kényvtarbol Ismeretﬂlen
antikvariumban 119. oldal helyrdl

v v

Milyen és melyik kényvtarboél? 112-113. oldal

v

Keresés adatbazisban Keresés internetes
144-145. oldal kereséprogrammal 156. oldal

Melyiket valasszam a talalatok kozul?
145. és 152. oldal

<L

4

Megvasarolom, Hol taldlom a kényvtarban? Megbizhat6 oldal?
ha a boltot valasztottam 93-95. oldal 163. oldal

. e v A dokumentumtipus
Tovabbi szempontok, | Koélcsonzém 100-102. oldal | megfelelé?
amelyeket érdemes megfontolni: % -

- Eredeti? Melyik forditas? \L
- Teljes, tomoritett, adaptacio?
- Szoveges, képi, hangzé valtozat?
- Milyen hosszu ideig v
van ra szikségem? | Ha kolcsonoztem, visszaviszem |
- Milyen hosszu?
- Réla sz6lo miivet is szeretnék?

| tevékenységek | helyek | forrasok
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EGY ELDONTENDO KERDES MEGVALASZOLASAHOZ
KELL INFORMACIO

| Hogyan akarok informaciéhoz jutni? |

| Magam keresek 129. oldal | | Online kerest’iszolgélt;tést hasznalok 134. oldal
7
Milyen jellegi forrasra van sziikség? > Segédkonyvre,
47. oldal mert azok a gyors tajékozodast szolgaljak! 68. oldal
)

| Milyen hordozén szeretném? |
I

"
nyomtatott 57. oldal

2
| elektronikus 56-57. oldal

W Ny
Koényvtar 81. és 113. oldal | Sajat kényveim v
| Kereséprogramot
hasznalok 156. oldal
Y )
Bongészek Segitséget kérek Keresek egy altalam mar ismert
a szabadpolcon a kényvtarostol segédkonyvet, adatbazist
129. oldal 105. oldal
P " Megfogalmazom a keresékérdést
| Keézikonyvtar 90. oldal | g a forréskereséshez 139. oldal

| Melyik szakjelzet alatt taldlom a témat? 96. oldal

| Milyen segédkonyvre van szikség? |

g —

Adatokat rendszerez6 Alapinformaciokat tartalmazo
segédkonyvek 68. oldal segédkonyvek (69. oldal)
N4
Hatarozékényv || Kézikényv | | Lexikon | [ Valasztok a talalatok/talaltak kézil 160-163. oldal |

| Hasznalom a forrast, keresem az informaciot |

¥ v v 3
Keresem a tartalomjegyzekben, | | Keresem a betiirendben Hasznalom a kereséjét, .| Megfogalmazom a keresékérdést
mutatéban 73.oldal 94. oldal ha elektronikus 151. oldal | az informéacickereséshez 139. oldal

Bl

| Ertelmezem a taldlt informaciokat 168. oldal |

[ Talaltam megfelel informaciot? |

eszk¢

!

helyek Igen - Megvalaszolom a kérdést | Nem - Ujragondolom.
Forras vagy keresékérdés kell masik?

kérdések

Tovabbi szempontok, amelyeket érdemes megfontolni:
- Ez a folyamat, a latszat ellenére csak néhany perc, ha megfelel6 az informaciés miveltséged.
Ha kevésbé vagy jaratos az informaciézasban, akkor hosszabb is lehet.
forras - Természetesen ebben az esetben is tobb sikeres megoldasmaéd, Gtvonal van. Ez itt csak néhany javasolt.



Az informacidk fontosak életiinkben, igy érdemes sok szempontbdl és alaposan megis-
merkedni a veliik valé munkaval, ezért lett ilyen terjedelmes ez a konyv. Sok benne a pél-
da, az illusztracié és a magyarazé kép, hogy segitsiink abban a folyamatban, hogy kezdé
hasznalébdl haladéva, majd profiva valhass.

KINEK, MIRE VALO EZ A KOTET?

Jol hasznalhaté ez a kézikonyy, ha altaldban

szeretnéd megismerni az informacié és a /
konyvtdrak vildgat, és akkor is, ha egy konkrét

feladatot szeretnél megoldani.

tudatosséghoz\

kézikdnyv
segitség

/
igényes
munkahoz 1

\i

A KONYVTARHASZNALATOT y
TENYLEG TANULNI KELL?

T~

Igen, ha nem jarsz kényvtarba.

Rengeteg olyan lehet&ség van, amirél lehet, hogy még nem hallottdl, igy
nem is tudod, hogy sziikséged van-e ra. Masrészt a konyvtarhasznalati
tudas nemcsak a konyvtarban végzett munkat jelenti, hanem sok mas
helyzetben is hasznosithaté, ahol informacidra van sziikség. Pl. az inter-
nethasznélat legtobb teriiletén.

Igen, ha jarsz kényvtarba.

A kényvtarak, az informacidforrasok, a keresési lehetéségek
folyamatosan fejlédnek, mindig lehet olyan teriilet, részlet, eszkoz,
forras, amivel még nem talalkoztdl, amirdl tobbet szeretnél tudni.

Kézikonyviink szél mindazoknak, akik gondolkodnak, akik nemcsak végre-
‘ hajtjak, amit mondanak nekik, hanem kérdeznek, kivancsiak. Szél azoknak,
akik szeretnének sikeresek, hatékonyak lenni feladataik megolddséban.

3
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MI EZ?
®

Ez egy konyv. Ez egy kézikonyv. Ez egy nyomtatott
kézikonyv. De dokumentumtipusa sokféleképpen I45'

meghatarozhatd, melyben ez a kézikonyv is segit.

HOGYAN HASZNALJAM?

Képzeld el igy, mint egy interaktiv torténetet, egy kalandvalasztds regényt! Min-
denkinek masra kell a konyvtar. Sokféle helyzetben, sokféle probléma meg-
oldasaban segithet a konyvtar haszndlata, igy nem lehet olyan kézikonyvet irni, ami
egy uton vezet végig. Neked kell feltenni a kérdéseket, azokat megtaldlni a tartalom-
jegyzékben, és azok mentén kialakitani a sajat tevékenységedet, a sajat torténete-
det. Kézben pedig figyeld a nyomokat, vagyis az utaldkat, hogy mindig a legalkal-
masabb utra kanyarodj! Tobb ut 1étezik, iigy mint egy interaktiv torténetben...

TANACS: Alkalmazz gyorsolvassi technikakat, keresd a kulcsszavakat! ‘
@

Lapozz/ugorj mindig a megfelels fejezetre! Ami éppen nem érdekel, vagy

torténeteknél maradva, ne veszitsd el a kiilldetésed! Ne térj le az utrdl,
mert rosszul jarhatsz, mint Piroska.

‘ mar tudod, azt ugord &t! De tigyelj, ne kévesd el a vagy a ) 137

A FEJEZETEK FELEPITESE

A fejezetcimeket az oldalpar bal oldalanak tetején lathatod. El6fordul, hogy egy P

fejezet ettd] hosszabb. Ebben az esetben a fejezetcimet a kévetkezd oldalparon is
megismételtiik és rémai szammal jeleztiik, hogy folytatas.

Kézikonyviink segiti a folyamatos kérdezést. Mar eleve felteszi a kérdések egy
részét, amit te is feltehetnél. Ezeket alcimben lathatod. Igyekeztiink meghallani a
kérdéseidet és azokra valaszt adni. De a miérteknek sosincs vége...

TANACS: Kérdezz folyamatosan! A valaszok vagy az azokhoz sziikséges ‘
‘ informacidk pedig a kényvtarakban, az informaciéforrasokban vannak. llyen
szinl szévegdobozokban tovabbi hasznos tanicsokat taldlsz a kotetben. !

175,

DEFINICIO: A fontosabb fogalmakhoz meghatarozast, vagyis definiciét ilyen
o szovegdobozokban taldlhatsz. Ezek segitenek annak megértésében. Nem céljuk,
hogy megtanuld azokat. Nem elmondani kell tudnod, hanem érteni.

(

b
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HOGYAN HASZNALJAM?

A tartalomjegyzék mutatja a kézikonyv Ssszes fejezetének a cimét. Ennek segitségével
attekintheted, melyik nagyobb témakorrél hol olvashatsz. A fejezetek sorrendje mutatja a
kézikonyv felépitésének logikajat is.

A tartalomjegyzék az oldalparok cimeit mutatja. Amennyiben egy témakér tébb oldalpart
is kitesz, akkor a fejezetcimet az tjabb oldalparon megismételjiik és rémai szamokkal jell-
juk, hogy folytatas. Ezeket a tartalomjegyzékben kiilon nem tiintetjtik fel.

A fejezetekben taldlhato alfejezeteket a tartalomjegyzék nem tartalmazza. Ennek oka az,
hogy sok van beléliik, amitdl a tartalomjegyzék attekinthetetlen lenne, és emiatt kevésbé
tudna segiteni a kétetben valé tdjékozddast.

A mutaté segiti az egyes résztémak, fogalmak megtalalasat, azzal, hogy megmutatja, me- l 3
lyik oldalon, oldalakon van réla részletesebben szé. Ezt a kézikonyv végén talalod. .

Az utalék az egyes alfejezetek kozstt teremtenek kapcsolatot. ,Osszelinkelik”, 8ssze- o
kapcsoljak azokat. Ha egy téma szorosan kapcsolédik egy masikhoz, vagy a téma egy I 72.
masik nézépontbdl is bemutatdsra kertiil, akkor az informacid jelének, az i bettinek a

,hatizsakjaban" megtalalod, melyik oldalon olvashatsz még réla. Az utalé ahhoz a fogalom-

hoz kapcsolddik, amit a mellette 1évé szovegrészben mas szinnel latsz kiemelve.

e ey
| Nézd at

Van egy — -| az
feladatom. F utalokat!

“On itt all.”

—

A
. —
Nézd ’< rész@
meg az ~_

abrat!

Kérdezz! Keresd a Nyisd Keresd a — Olvasd
Mirgl tarta- ‘ ki egy kulcs- van w i I 4
szeretnék lomjegy- fejezet- | > valasz? _— gen J>’ at.a
tudni? | zskbent | | nén szavakat! —~ —~ fejezetet!
[ By | S -1
Olvasd a
V 15 y y
‘ sorokat! nincs > Oldd meg
L . a
‘- - _ feladatod!
- — - “cél”

AZ ABRAK HOGYAN VISZONYULNAK
A SZOVEGHEZ?

Kézikonyviink elektronikus véltozataval ellentétben ebben a nyomtatott valtozat-
ban az abrakon bemutatott tartalmakat ritkdn ismételjik meg. Az dbrak mellett lévé
szoveg inkabb kiegésziti azokat. Egy-egy dsszetettebb dbrahoz tébbféle kiegészités
tartozik. Ezek gyors megtalalasat szamokkal vagy bettijelekkel segitjiik. Az abran
1évé szamot vagy bettit kell keresni az oldalpéron 1évé szovegben.
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A megértést segithetik a példak. Informaciét sza- DEFINICIO: Hashtag: # (ejtsd:

mos élethelyzetben hasznélunk, igy a példakatis hesteg): Az internetes feliileteken az
tobbfélébdl hozzuk. Ezeket jeldlik a # figurak. egyes témak, vagyis kulcsszavak, inter-

A kiillonbo6z6 szinii szovegdobozok pedig a kiilon- Q) netes nyelven tag-ek megjelclésére,
b6z6 élethelyzeteket. I kiemelésére hasznaljak a # (hash, ma- |
Az igy jelolt szévegdobozokban kévetkezetesen b gyarul: kettSskereszt) jelet b

mindig ugyanarra a feladatra talalhatsz példat.
Mindharom a madarakrdl szél, de mas helyzetek-
ben, igy mas céllal. Ebbdl kévetkez&en a munka- ' l 38.
folyamatok is masok.

GYORS, egyszerii informaciéigény
helyzete: Egy egyszer( kérdésre kell
egy tobbnyire adatszer( valasz. Jelen
esetben: Milyen madarat lattam? o
Ha két madarat kell megkiilonboztet-

ni, akkor 1-2 madarhatdrozét nyitok ki

és csak a képeket nézem.

HETKOZNAPI helyzet:

Egy olyan probléma, melynek meg-
oldasa egy cselekvés vagy egy
targy elkésztése. Jelen esetben cél
egy madaretetd.

TUDOMANYOS kutatis jellegii helyzet: Egy alapos szakirodal-
mi kutatast és elmélyedést igénylé feladat. Jelen esetben a mada-

rak viselkedése és a természet allapota kozotti Gsszefliggés kutata-
sa. Ez lehet egy iskolai dolgozat, de egy tudomanyos publikacid is.

HOGYAN SEGITI A KONYVEK HASZNALATAT?

Ezt a kézikdnyvet ugy épitettiik fel, hogy formdja, részei is segitenek abban, hogy a
konyvekrdl és hasznalatukrdl tanulhass. Egyrészt az egyes fejezetek segits informacidkat
nyujtanak. Mdasrészt ez a konyv szamos olyan elemet tartalmaz, ami a nyomtatott
konyveket jellemzi. Azért, hogy a részeket biztosan felismerd, ra is frtuk elnevezésiiket.
Ezt halvanyabb bettszinnel jelsltuk.

TOVABBI TANACSOK ®

A fiilek belsé oldalan talalsz segédleteket. Ezek olyasmik, amik ezen kézikényv és az in-
formacidt igénylé feladatmegoldasok soran hasznosak. Hajtsd ki, és akkor a konyv szévege
mellett lathatod!

52,

A koényvjelzé segit a konyvben aktualisan fontos részeket bejelslni, hogy gyorsan pont ott
tudd kinyitni, ahol kell. Erre hasznalhatod a beragasztott szalagot. A fiileket is behajthatod
oda, és természetesen barmilyen mas konyvijelzé lapokat is hasznalhatsz.
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FORRASAJANLO: Egyes témaknal talalhatsz forrasajanldkat. Ezeket mindig ilyen szin
szovegdobozban lathatod. Ezek vagy részletesebb leirasokat ajanlanak vagy valamely
forras kozvetlen kiprébélasara buzditanak.

| .

-

A kotet végén talalhatd Felhasznélt irodalom jegyzékében taldlod a szerzék dltal hasznalt
forrasokat. Bongészhetsz ezek kozott is, hatha rabukkansz téged érdekls miivekre!

‘ TANACS: Keress magad informaciét az informécié- és konyvtarhasznaltrdl is! ‘
Kérdezd a konyvtérost! t

Minden témat megtaldlhatsz a kétet online véltozatdban is. Ott mindegyikrél hosszab-
ban, tébb példaval nydjtunk segitséget.

HOGYAN VISZONYUL AZ ELEKTRONIKUS
VALTOZATHOZ?

Ezen nyomtatott kétet megjelenését megelSzte harom elektronikus
kézikonyv. A négy véltozat alcimében kiilonbozik. Az alcim azt is mutatja,
miben szdmithatsz masra.

A kézikonyvek 5 f6 része ugyanaz. Az elektronikus valtozatok fejezetcimei teljesen mege-
gyeznek. Ezen nyomtatott valtozatban viszont a f6 részeken

belili fejezetek és alfejezetek cimei csak hasonléak. Az elektronikus Fészoveg valtozat-
ban az alfejezetek cimei szintén tartalmaznak kérdéseket, melyek helyenként mege-
gyeznek, helyenként hasonlitanak a nyomtatott valtozat alfejezeteihez.

e —— e

&) Kezd&knek: sok dbréval, egyszeriibb megfogalmazdsokkal, a nyomtatott kotetts|

hosszabb

magyarazatokkal: Démsédy Andrea (szerk., 2020): Informaciézz! De miért? Kérdések
és vélaszok az informacié és a konyvtdrak hasznalatardl. Kezdék szamara. Eger, EKE,
URL: https://pegazus.uni- eszterhazy.hu/tankonyv/informaciozz_de_miert_kezdo/

‘ Utolsd letoltés: 2021.11.04. l

— ppe———

Haladéknak: kevesebb abraval, de egyes témakban bévebb tartalommal:

< Doémsody Andrea (szerk., é.n.): Informaciézz! De miért? Kérdések és valaszok az in-
formacid és a konyvtarak hasznalatardl. Eger, EKE, URL: https://pegazus.uni-eszterhazy.
hu/tankonyv/informaciozz_de_miert/ Utolsé letoltés: 2021.11.04.

e ——— i

Pedagégusoknak: koncepcidval, kdvetelményekkel, médszertani

g tandcsokkal, 6tletekkel: Domsody Andrea (szerk., 2020): Informéciézz! De miért?
Kérdések és vélaszok az informdcio- és a konyvtarhaszndlatra valé felkészitésrol.
Médszertani kézikonyv. Eger, EKE, URL: https://pegazus.uni- eszterhazy.hu/tankonyv/
informaciozz_de_miert_modszertani_kezikonyv/ Utolsé letoltés: 2021.11.04.
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HOGYAN KELL INFORMACIOZNI?

Tudni kell, hogy milyen [épései vannak, mert akkor tudunk hatékonyan dolgozni, tanulni.
Ezek ismeretében tudunk déntést hozni, hogy nekiink mi fontos, hogyan fogjuk célunkat
a leghatékonyabban elérni.

Az informaciés problémamegoldasi folyamat az dj informaciokat igénylé (

4

feladat elvégzésére iranyuld tevékenységsor. 5

e
o 128,

@
194,
—— /
172. ‘
[ 7. Megoldas 7\ \\;K
Ny
© iy
N\ ‘_\%}

168.

Az informacids problémamegoldas lépéssorat sokféleképpen hatdrozzak meg. De a lényeg,

hogy a hatékony és sikeres munkahoz ezeken kell végigmenni. Az dbran egyféle ajanlatot latsz.
Kézikonyviink ezen keresztiil mutatja be a 1épéseket. Ez a folyamat lehet néhany perc és akar tobb
év is. Attdl fiigg, mi a megoldandé probléma.
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HOGYAN EPUL FOL EGY IDOSZAKI KIADVANY?

Az idészaki kiadvanyokban cikkek vannak, melyeket altaldban rovatokba rendez a szer-
keszté. A cikkek sokfélék lehetnek. PL.:

Vezércikk: Az adott szam legfontosabbnak itélt irasa, amit dltalaban a cimlapon talalunk.
A napi- és hetilapokat jellemzi.

Tanulmany: Ha a cikk hosszabb és tudomanyos iras, akkor tanulmanynak nevezziik.

3 Rovat: Az id&szaki kiadvanyok rendszeresen jelentkezé tartalmi egysége (
fejezete”. Az llandé rovatokat rovatvezetsk szerkesztik. )

4 Cikk: Az id&szaki kiadvanyokban megjelent 6nallé irasokat cikkeknek hivjuk.
o Olyan m(, amelynek sajat cime és 4ltaliban szerz&je is van. Onmagaban kerek
egész, de nem &nalléan jelenik meg, hanem egy kiadvany részeként. ‘

3} - ,
HOGYAN TALALOK MEG EGY CIKKET?

Ahhoz, hogy egy cikket megtaldlj, el6szor

aztaz idészaI.d kiadVé”)j" kelllmegtalélni, Ha a polcon vagy az interneten keresel egy id&szaki
amiben megjelent. A konyvtarakban az kiadvany egy cikkét, az aldbbi logikat kévesd! folys- }
id&szaki kiadvanyok visszakeresését cimiik' iratcim - évfolyam/év > lapszam - cikk

és megjelenési sorrendjiik hatdrozza meg.
Az id8szaki kiadvanyok egységeinek,
részeinek elnevezéseit ismerni kell, hogy
hasznélni tudjuk:

- Az id6szaki kiadvanyok évfolyamokbdl
allnak. Az évfolyam egy évre vonatkozik. / —
- Egy évfolyamban (dltalaban) tobb lap- d idészaki kiadvany

szam jelenik meg.
- Egy lapszamban tobb rovat van.

szamok sorrendjében rendezik el. u |
\ / rovat
| /

\ cikk
N

~

N

— Egy rovat altaldban tobb cikket tartalmaz. év / évfolyam \
Vannak idészaki kiadvanyok, melyeket az
interneten is visszakereshetiink. Altala- / . \
ban a folydirat cime alatt az archivumban (lap)szam \
évfolyamonként/évenként és azon beliil —

/~
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MI A KONYVTAR?

A kényvtar szénak tobb jelentése van. Ezek a jelentések is valtoztak az id6k folyaman. Ha tanulsz
informatikat, mar taldlkozhattal vele: igy hivjdk a memdria egységét, amelyben az altalad készitett és
hasznalt fajlokat taroljdk. Mi itt most mas jelentésben hasznéljuk a konyvtar kifejezést.

A konyvtar megnevezést sokan leegyszer(isitéen hasznaljak, pedig a konyvtar nem csak a konyvek-
nek a tdra, sokkal tobb annal!

KONYVTAR 2 KONYYV + TAR

e
A kényvtar olyan informaciés intézmény, amely a ] 65.]
@ informaciéforrasokat gytijti, rendszerezi, megérzi és szolgaltatja. Ezekhez .
kapcsolédddan tanulasi és szérakozasi, miivel6dési lehetéségeket, progra- '

mokat nyuijt.

A konyvtar ,hozzavalé6i”:

Dokumentumgyiijtemény @

— amely kozzétételre szant, l 65.
kiilonb6zé médon rogzitett
dokumentumokbdl 4ll, @

— amelyben a dokumentumo- || 46.
kat rendszerezett,

attekinthets formaban térol-

} jak és megkereshet&vé teszik.

[
nJ’l/[ g
ey / Konyvtarhasznals, akit a

konyvtarakban altaldban olva-
sénak neveziink, akkor is, ha
nem olvas, hanem zenét hallgat,
rendezvényen vesz részt.

Szolgaltatasok, amelyek
az informacidkhoz és a
I 98.| kultirdhoz kapcsolédnak
(pl. kdlcsonzés, helyben-
hasznalat, tajékoztatas,

eldadasok, klubok).

Koényvtaros, aki a szak-
tudasaval segiti, hogy
minden hasznalé megta-
©  lalja a szaméra szitkséges
98.| informaciot, szolgaltatast.

Tér, hely az egyénnek és a ko-
z6sségnek, az informalédashoz,
taldlkozashoz, az alkotashoz, a
tanuldshoz, a kikapcsolédashoz.

© A konyvtari gyljteményben valé eligazodast segiti a dokumentumok attekinthets elrendezése és

152/a kényvtari katalégus. Ebben minden olyan dokumentum azonosité adatait (szerzé, cim, kiadasi
adatok stb.) megtaldlod, amely a konyvtar gytjteményében rendelkezésre dll. A legtobb konyvtar
katalégusat a honlapjardl online elérheted.
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Keresés

.

[ Eredménystatisztika - a talalatok mennyisége

\7

Al

, nincs talalat ,

tul kevés talalat

— —

l tul sok talalat '

_—

a keresest

W

Alakitsd folyamatosan a
keresskérdést! Ne feledd, a profik
sem mindig elsére fogalmazzdk meg

Yy

szUkiteni kell
a keresést

! I

Elképzelhets, hogy a taldlati halmazzal nem
mennyiségi, hanem tartalmi problémank van,
ilyenkor a keresékérdés pontositasat a keresé-

a szamukra a legjobbat. kifejezések valtoztatasaval kell/lehet elérni.

|

HOGYAN SZUKITHETEM A TALALATOK SZAMAT?

;

Kereséstorténet tartalmi és formai sztikitéssel
logikai operatorral:

1. Targyszé: ,madarak” 253 talalat

2. Targyszé: ,madarak” ES ,Magyarorszag" 67
talalat

3. Targyszé: ,madarak” ES ,Magyarorszag” ES Ev:
,2015-2021" taldlat 30 taldlat

4. Targysz6: ,madarak” ES ,Magyarorszag” ES Ev:
,2015-2021" ES Dokumentumtip: ,konyv"talalat
2 talalat

Kereséstorténet formai szikitéssel
logikai operatorral:

1. Targyszé: ,madaretets” 18 talalat
2. Targyszé: ,madaretets” DENEM
Nyelv: ,hun” 2 talalat

3. Targyszé: ,madéretets” ES Doku-
mentumtip: ,konyv” 8 talalat

148.

tal sok talalat

\J
szlkiteni kell a keresést

v

[ . , A
mi nem’kell a taIaIatﬁok k6zé? |
/

Kereséstorténet alaren-
delt fogalommal
1. Targyszoé: ,allathata-

[ — rozél" 15ta}lélat , '
formai szempontbdl tartalmi szempontbol t2; Targ?liz;azl,l,{n?darha-
/,I\ /,\ \ arozo alala
dokumentum- =

kisebb téma

lnyelv\ l _ tlpus év plusz targyszo térgyszava -
> Iog|ka| kapcsolatok ~
ES / \/

kevesebb talalat
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Az egész munkadnak ez a Iényege, célja, de latnod
kell, hogy ez csak akkor lehet sikeres, ha a folyamat
el6z8 1épéseit is végigjartad.

Valogatas

r al

S ——
{ Rendszerezés JL\

\ Alkotds

/

| Forrasjeldlés |
-

J

Formazas

L

MITOL LESZ SAJAT
A MUNKAM?

1. Problémafes

Csak azok az alkotasok nevezheték Uj szellemi alkotasnak, amelyek a tobb forrasbdl megszerzett
informaciét sajat gondolatmenet mentén mutatjék be. Ezek kiegésziil(het)nek sajat gondolatok-

kal, adatokkal. Ezek nélkil (csak) masolas, dtfogalm
vagy ugy csindlni, mintha te mindent te talltal vol

190.| tartalmi és a sz6 szerinti idézeteket sajat meglatas

azas. De lasd nem kell mindent neked kitaldlni
na ki! Akkor lesz a szellemi alkotds a sajatod, ha a
aid, sajat gondolataid aldtdmasztdsara, kiegészité-

sére hasznalod. Legyen a tiéd a tery, a gondolatmenet, gondolkod;j az olvasottakon, tanulj kézben,

és légy etikus masok munkajaval! Akkor meglesz a sajat alkotasod!

r hozza- ‘_‘

elézetes — b
e |00 |
HOGYAN KEZDJEK BELE?

1. Ne most ird az elsé vazlatot! Mar a munka legelején, a feladat értelmezése soran el kellett
készitened az elsé vazlatodat. Mar akkor gondoltal valamit arrél, hogy mi lesz a munkadban. Ezt

 ——

[ al
\ 1
A vazlat egy készil6 szellemi alkotas
tervezete, felépitése, mely a munka-

folyamat alatt allandéan alakul. i
~ | @

I132.

sajat —
gondolat-
menet

sajat szellemi
alkotas

S

——

d

alakitottad az informacidkeresés, az értékelés soran. Ezt kell most tjragondolnod:

- Megtartod és csak tovabb részletezed?
— Csak kisebb médositasokat végzel rajta?
— Teljesen tjrafrod?

2. Rendezd a jegyzeteidet! Ha kialakitottad a va

A vazlattal folyamatosan dolgozz!
Az segiti a témat alakitani.

|

zlatot, vagyis megvan a gondolatmeneted, akkor

ahhoz képest érdemes az 6sszegy(ijtott informacidkat rendezni. Ennek médja fligg a jegyzetelési

technikadtdl. Olyat valassz, aminek segitségével az
vazlatpontokhoz rendezni!

informacidkat szamodra atlathatdan tudod a

3. Haszndld a vazlatot vezérfonalként! Akar eltérhetsz téle, ha a feladat, a téma logikaja azt

kivanja.
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A Kényvtdrostanarok Egyestilete, jelen kézikonyviink kiaddja, megjelenésiink évében tin-
nepli fenndllasanak 35. évforduldjat. Véletlen-e vagy nem, de szintén 1986-ban jelent meg
a Zsolnai médszer részeként egy konyvtarhasznalati tankényv Kényv a kényvrél cimmel.
Ezt utdna még 12-féle tanuldknak sz616, a konyvtarhasznélatot tanité ,tankonyvesalad”
kovette a 2000-es évek elejéig. Ezek kozott talalhatunk klasszikus tanuldi tankényveket,
munkaftizeteket, feladatgytjteményeket, szoveggytjteményeket és egy kézikonyvet is.
(Domsody, 2018, 306-309.) Az azéta eltelt 15-20 évben viszont Uj, feldjitott tartalmd,
a tanuldkat az informaciéval valé munkaban konyvtari megkozelitésbdl segité kiadvany
nem jelent meg.

A korabban megjelentek koziil a Folfedezem a kényvtdrat, majd késébbi cimén az Infor-
mdcid - kényv - kényvtar c. kézikonyvet tekintettiik mintanak, kiindulépontnak e kézikényv
elsé, elektronikus véltozatainak tervezésekor. Hasonlatosnak latjuk abban, hogy nem tan-
konyv, nincs leckékre osztva, tartalma jéval tdlmutat a tanterveken, tananyagon. Célja,
hogy kézikényvként egészben, 6sszefoglaléan mutassa be az informaciézas, vagy régebbi,
szakszertibb kifejezéssel élve a szellemi munka technikajat. Ennek kovetkeztében Katsanyi
Sandor és Konyves-Téth Lilla munkait is jellemezte a problémakozpontusag, mely szamunk-
ra kiemelten fontos vezérelv. Kilonbozik tartalmaban, annak frissességében, az elektroni-
zaci6 adta Gjdonsiagok nagyaranyd megjelenitésében, mely a két kézikonyv megjelenése
kozt eltelt 20-21 év alatt felgyorsult technikai fejlédés kovetelt meg. A feladathelyzetek,
az informaciés problémaék viszont nem valtoztak. Ezt hangsulyozandé kézikonyviinkben
tudatosan torekedtink a nyomtatott és az Ujabb hordozéju informaciéforrasok egyittes
bemutatasara. Ezzel is azt hangstlyozzuk, hogy azok funkcidja, célja, logikdja a meghatdrozd,
nem pedig az anyaga.

Bizunk benne, hogy ez a felépitéssel segiteni tudjuk az informaciézdkat feladataik haté-
kony és sikerélményekben gazdag megoldasaban. Emellett abba is bizunk, hogy a problé-
makoézpontu és folyamatalapu szemlélet alkalmazasaban tudjuk tdimogatni a konyvtaros és
a pedagdgus kollégdkat.

Kézikonyviinknek ez mar a harmadik véltozata, ami most nyomtatasban megjelent.
De még mindig kisérletinek tekintjiik. A szines, az abrakat kézponti elemként kezel forma
Ujdonsag szamunkra, de nem csak a formét, a tartalmat is folyamatos csiszoljuk. Fontosak
szamunkra a visszajelzések, igy kezdéket és haladdkat egyarant arra kériink, hogy osszak
meg vellink véleménytiket, Gtleteiket. Latogassak meg a kiadvany honlapjat, ahol ezt meg-
tehetik: https://portal.ktep.hu/infozz

A szerkesztd

197



Altalanosan hasznalt réviditések

Bp. Budapest

CC Creative Commons (kreativ kozjavak)
i.e. id&szamitasunk elétt

ill. illetve (de lehet illusztrator, illusztracié is!)
Kr.e. Krisztus elétt

1. 1asd

Id. lasd

min. minimum

sz. szazad (de lehet szdm is!)

tart. tartalom

terj. terjedelem

tud. tudomanyos

un. Ugy nevezett

uo. ugyanott

ud. ugyandé

vo. vesd Bssze

Nem alfanumerikus jelek

© copyright (szerzéi jog tulajdonosra utalas)
& és

# hashtag, kettSskereszt jel

- lasd (utald)

§ paragrafus

~ tilde (cimszé megismétlése)

Koényvtari, konyves roviditések

c. ¢im, cim

CCL Common Command Language (kéz6s parancsnyelv)

ETO Egyetemes Tizedes Osztdlyozas

fej. fejezet

ISBN International Standard Book Number (nemzetk&zi kényvazonosité szam)
ISSN International Standard Serial Number (idészaki kiadvanyok, sorozatok
nemzetkozi azonosité szama)

kvt. kényvtar

1abj. ldbjegyzet

tk. tankényv
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A mutatdban taldlhatd kulcsszavak a témat mutatjak, nem csak a szavak szévegben valé el6fordulasat.
Nem is tartalmazzék a szavak &sszes el6fordulasat, csak a fogalom megismeréséhez sziikséges része-
ket. A mutaté készitése sordn nem csak a széveget, hanem az abrék tartalmét is figyelembe vettuk.

A mutatdban a vastag kulcsszavak a kézikonyvben definidlt fogalmakat jelzik, a vastagon szedett
szamok pedig a definicié, a kulcsszéhoz tartozé definicié helyét jeldlik.

A vastag mutatdszavak a defnialt fogalmakat jelslik.

AA

4bécé, Id.: betlirend

adat, 24

adatbazis, 142, 144

adatmezd, 142, 143, 151

adattar, 68

adminisztraciés pont, 89, 90, 100
agyagtdbla, 121

ajanlé, 52,75, 136,162,163

ajanlé bibliografia, 153

aldhuzas, 168

alaprajz, 88, 89

aldrendelt fogalom, 1d.: folérendelt fogalom
alcim, 174, 1d. még: cim

Alexandriai kényvtar, 120, 121
alfejezet, Id.: fejezet

alhir, 32, 34, 161

alkotas (tevékenység), 17,91, 166, 167, 172-175
alkotd, 1d.: szerzé

alkotétér, 89, 91

allskep, 47

and, 1d.: logikai kapcsolatok

annotalt bibliogréfia, 153

anyakényv, 82

APA, 223

aprényomtatvany, 51

archivum, 79, 82

atlasz, 69

audiovizudlis dokumentum, 47, 82
auditiv dokumentum, 47, 82
azonositd adat, 1d.: bibliogréfiai adat

beépitett keress, 151, 157

befogads, 32

beiratkozas, 87, 99, 100, 108-109, 110

beiratkozasi dij, 109

bekezdés, 175, 190, 193

bennfoglalé md, 180

beszéd, 28, 31, 46

betirend, 72, 94, 182, 187

bettrendijel, 93, 95, 96

bevezeté, bevezetés, 17, 54,175

bibliografia (forrastipus), 70, 117, 136, 153, 153-155, 187
mas értelemben Id.: irodalomjegyzék
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Ajanlé! Télem Neked, aki hozzam hasonléan szeretnél gyorsabban eligazodni
a minket koriilvevé informacidkkal teli vilagban.

Sokunkkal megtorténik, hogy elkeverediink a neten, pedig gyorsan kellene egy
informacié. Minden adott a sikerhez, hogy pillanatok alatt megtalaljuk. Van mené
telénk és gyors netiink. .., de hidba. Valami rendszerint hianyzik. A magabiztos in-
formacidszerzési tudas. Eléfordul, hogy rossz kérdést tesziink fel aztdn vagy nincs
taldlat, vagy tul sok van. llyenkor nem mindig tudjuk, mit médositsunk, igy elve-
sziink az informacidk tengerében. Ha nem talaljuk meg az infét, abbdl karunk is
szarmazhat. Mert a tudas, az informacié pénz és hatalom, a felel6s dontés, a gon-
dolkodas, az 6néllé kreativ munka, az alkotas alapja.

Te szoktal szembesiilni ilyen informaciés problémakkal?

Ha igen, ez a konyv neked szdl, akarmennyi idés is vagy 6-99 éves korig!

Azért sziiletett ez a kézikonyv, hogy az informéciézas, a konyvtarhasznalat minden
teruletén fejléd;!

Vdlaszokat kapj kérdéseidre.

Sikeres legyél a megfelelé minéség forrasok kivalasztasaban, az etikus és igényes
alkotasban!
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